
АДМИНИСТРАЦИЯ
ВЯЗОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ТАТИЩЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

09.11.2020                                                                                   № 93

с.Вязовка

Об утверждении административного регламента осуществления муниципаль-
ного  контроля за обеспечением

сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения
в границах населенных пунктов Вязовского муниципального образования Та-

тищевского муниципального района Саратовской области

В соответствии с пунктом 1 статьи 13, части 2 статьи 13.1 Федерального
закона от  08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах  и  о  дорожной
деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные
законодательные  акты  Российской  Федерации»,  Федеральным  законом  от
06.10.2003  №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской  Федерации»,  Федеральным  законом  от
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и
муниципального контроля»,  Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ
«Об  автомобильных  догах  и  о  дорожной  деятельности  в  Российской
Федерации  и  о  внесении  изменений  в  отдельные  законодательные  акты
Российской  Федерации»,  с  Постановлением  Правительства  Саратовской
области  от  26.08.2011  №  458-П  «О  Порядке  разработки  и  утверждения
административных  регламентов  осуществления  государственного  контроля
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных
услуг,  а  также  административных  регламентов  осуществления
муниципального контроля», на основании Устава Вязовского муниципального
образования Татищевского муниципального района Саратовской области   п о
с т а н о в л я ю: 

1.  Утвердить  административный  регламент  осуществления
муниципального   контроля  за  обеспечением  сохранности  автомобильных
дорог  местного  значения  Вязовского  муниципального  образования
Татищевского муниципального района Саратовской области.

2.  Обнародовать  настоящее  постановление  в  местах  обнародования
муниципальных правовых актов.



3.  Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  оставляю  за
собой.

ВрИП главы Вязовского
муниципального образования                                                     Е.Н.Русанов



Приложение к постановлению 
администрации Вязовского 

муниципального образования 
Татищевского муниципального района 

Саратовской области 
от 09.11.2020 № 93

Административный регламент осуществления муниципального  контроля за
обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования мест-
ного значения в границах населенных пунктов Вязовского муниципального
образования Татищевского муниципального района Саратовской области

1. Общие положения

1.1.  Административный  регламент  осуществления  муниципального
контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользо-
вания местного значения в границах населенных пунктов Вязовского муници-
пального  образования  Татищевского  муниципального  района  Саратовской
области  (далее  -  Регламент)  определяет  сроки  и  последовательность  адми-
нистративных  процедур  (действий)  при  осуществлении  муниципальной
функции.
Настоящий регламент также определяет порядок взаимодействия между упол-
номоченным  органом  местного  самоуправления,  осуществляющим  муници-
пальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего
пользования  местного  значения  с  физическими  и  юридическими  лицами,
органами государственной власти, иными органами местного самоуправления,
учреждениями, организациями.

1.2.  Уполномоченным  органом  местного  самоуправления,  осу-
ществляющим  муниципальный  контроль  за  обеспечением  сохранности
автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах насе-
ленных пунктов Вязовского муниципального образования (далее - орган му-
ниципального контроля) является администрация Вязовского муниципального
образования. Должностным лицом, обладающим полномочиями по контролю
в установленной сфере деятельности, является заместитель главы администра-
ции Вязовского муниципального образования.
образования»

1.3. Предметом муниципального контроля является проверка соблюде-
ния юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимате-
лями обязательных требований, установленных в отношении автомобильных
дорог местного значения законодательством Российской Федерации и муници-
пальными правовыми актами, в сфере обеспечения сохранности автомобиль-
ных дорог (далее - обязательные требования):



- при использовании полос отвода и придорожных полос автомобильных до-
рог местного значения;
- при проведении работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог мест-
ного значения и осуществлении иной дорожной деятельности;
- при присоединении объектов дорожного сервиса, а также объектов другого
функционального назначения к автомобильным дорогам местного значения;
- при прокладке, переносе и переустройстве инженерных коммуникаций в гра-
ницах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;
-  при  строительстве,  реконструкции,  капитальном  ремонте  пересечения
автомобильной дороги с другими автомобильными дорогами и примыканий
автомобильной дороги к другой автомобильной дороге;
-  при  использовании  автомобильных  дорог  пользователями  автомобильных
дорог;
- при соблюдении весовых и габаритных параметров транспортных средств
при движении по автомобильным дорогам, включая периоды временного огра-
ничения движения транспортных средств.

1.4.  Должностные  лица,  осуществляющие  муниципальный  контроль,
имеют право:
-  взаимодействовать  с  органами  прокуратуры,  органами  внутренних  дел,
другими органами государственной власти и органами местного самоуправле-
ния, экспертными организациями;
- осуществлять мониторинг качества дорожных работ и сохранности автомо-
бильных  дорог  местного  значения,  расположенных  в  границах  населенных
пунктов Вязовского муниципального образования, предназначенных для осу-
ществления дорожной деятельности;
- беспрепятственно при предъявлении копии распоряжения главы Вязовскго
муниципального образования (далее – глава муниципального образования) о
назначении проверки (далее - распоряжение) производить осмотр состояния
автомобильных дорог местного значения, расположенных в границах населен-
ных пунктов муниципального образования, предназначенных для осуществле-
ния  дорожной  деятельности,  на  которых  осуществляют  свою  деятельность
юридические лица и индивидуальные предприниматели;
-  запрашивать  и  получать  на  основании  мотивированных  письменных  за-
просов от органов государственной власти, органов местного самоуправления,
юридических и физических лиц, а также индивидуальных предпринимателей
информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязатель-
ных требований;
- привлекать к проведению выездной проверки юридического и физического
лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации,
не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим
и физическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении кото-
рых проводится проверка;
- выдавать предписания юридическим и физическим лицам, индивидуальным
предпринимателям об устранении выявленных нарушений;



-  осуществлять  иные  права,  предусмотренные  действующим
законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми ак-
тами;

1.5.  Должностные  лица,  осуществляющие  муниципальный  контроль,
обязаны:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с
законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми ак-
тами полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений
обязательных требований;
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные ин-
тересы юридического и физического лица, индивидуального предпринимате-
ля, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль;
- проводить проверку на основании распоряжения в соответствии с ее назначе-
нием;
- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей,
выездную проверку - только при предъявлении копии распоряжения и в слу-
чае,  предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона  № 294-ФЗ,
копии документа о согласовании проведения проверки с органом прокурату-
ры;
- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномо-
ченному представителю юридического лица, физическому лицу, индивидуаль-
ному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать
при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к
предмету проверки;
- представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномочен-
ному  представителю  юридического  лица,  физическому  лицу,  индивидуаль-
ному  предпринимателю,  его  уполномоченному  представителю,  присутству-
ющим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к
предмету проверки;
-  знакомить руководителя,  иного  должностного  лица  или  уполномоченного
представителя  юридического  лица,  физического  лица,  индивидуального
предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами провер-
ки;
- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нару-
шений,  соответствие  указанных  мер  тяжести  нарушений  их  потенциальной
опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей
среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) на-
родов Российской Федерации, безопасности государства,  для возникновения
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не до-
пускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в
том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридиче-
скими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;



-  не  требовать  от  юридического  и  физического  лица,  индивидуального
предпринимателя  документы  и  иные  сведения,  представление  которых  не
предусмотрено законодательством Российской Федерации;
-  перед  началом  проведения  выездной  проверки  по  просьбе  руководителя,
иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического
и  физического  лица,  индивидуального  предпринимателя,  его  уполномочен-
ного представителя ознакомить их с положениями Регламента;
-  осуществлять  запись  о  проведенной  проверке  в  журнале  учета  проверок
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

1.6. Юридические и физические лица, а также индивидуальные предпри-
ниматели,  в  отношении которых  осуществляется  муниципальный контроль,
вправе:
- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объясне-
ния по вопросам, относящимся к предмету проверки;
-  получать  от  органа  муниципального  контроля,  его  должностных  лиц
информацию, которая относится к предмету проверки, представление которой
предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ;
- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем
ознакомлении (согласии или несогласии с результатами проверки, а также с
действиями должностных лиц органа муниципального контроля);
-  обжаловать  действия (бездействие)  должностных лиц органа муниципаль-
ного контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, физи-
ческого лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в
административном  и  (или)  судебном  порядке  в  соответствии  с
законодательством Российской Федерации;
-  осуществлять  иные  права,  предусмотренные  действующим
законодательством;
- знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами
муниципального  контроля  в  рамках  межведомственного  информационного
взаимодействия  от  иных государственных  органов,  органов  местного  само-
управления  либо  подведомственных государственным органам или органам
местного  самоуправления  организаций,  в  распоряжении  которых  находятся
эти документы и (или) информация;
- представлять документы и (или) информацию, которые находятся в распоря-
жении  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления
либо  подведомственных  государственным  органам  или  органам  местного
самоуправления организаций, в орган муниципального контроля по собствен-
ной инициативе.
Юридические и физические лица, а также индивидуальные предприниматели,
в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, имеют право
на  возмещение  вреда,  причиненного  при  осуществлении  муниципального
контроля  действиями  должностных  лиц  органа  муниципального  контроля,
признанными в установленном законодательством порядке незаконными.
В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) про-
тиворечия в документах, представленных проверяемым физическим, юридиче-
ским лицом, индивидуальным предпринимателем, либо несоответствие сведе-



ний, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющих-
ся у органа муниципального контроля документах, полученным органом му-
ниципального  контроля  в  ходе  осуществления  муниципального  контроля,
информация об этом направляется проверяемому юридическому лицу, инди-
видуальному  предпринимателю,  физическому  лицу  с  требованием  предста-
вить пояснения в письменной форме. Проверяемое физическое, юридическое
лицо,  индивидуальный предприниматель,  представляющий в орган муници-
пального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) про-
тиворечий в представленных документах либо относительно несоответствия
указанных в настоящем абзаце сведений, вправе представить дополнительно
документы, подтверждающие достоверность ранее представленных докумен-
тов в орган муниципального контроля.

1.7. Юридические и физические лица, а также индивидуальные предпри-
ниматели обязаны:
- обеспечить на месте проведения проверки присутствие руководителя, иного
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица,
физического  лица,  индивидуального  предпринимателя,  их  уполномоченных
представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по
выполнению обязательных требований;
-  предоставлять  уполномоченным должностным лицам  органа  муниципаль-
ного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с
документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной провер-
ки;
- обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц органа
муниципального  контроля  и  участвующих  в  выездной  проверке  экспертов,
представителей  экспертных  организаций  на  территорию,  в  используемые
юридическим и физическим лицом, индивидуальным предпринимателем зда-
ния, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими и фи-
зическими  лицами,  индивидуальными  предпринимателями  оборудованию  и
подобным объектам;
- направлять в орган муниципального контроля указанные в мотивированном
запросе документы в течение 10 рабочих дней со дня получения соответству-
ющего  письменного  запроса  должностного  лица  органа  муниципального
контроля, уполномоченного проводить проверку.
Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных пе-
чатью (при ее наличии) и подписью руководителя, иного должностного лица
или  уполномоченного  представителя  юридического  лица,  индивидуального
предпринимателя,  его  уполномоченного  представителя.  Юридическое  лицо,
индивидуальный предприниматель  вправе  представить  указанные в  запросе
документы  в  форме  электронных  документов,  подписанных  усилен-
ной квалифицированной электронной подписью.

1.8. Результатом исполнения муниципальной функции является установ-
ление наличия нарушений либо отсутствия нарушений обязательных требова-
ний, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований,
установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Фе-
дерации, и направление материалов проверок в контролирующие органы для

http://internet.garant.ru/document?id=12084522&sub=54


принятия  к  правонарушителю  мер  административного  воздействия  или
установление отсутствия таких признаков.

1.9. В отношении физических лиц проводятся внеплановые проверки в
форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Для получения разъяснений о порядке осуществления муниципаль-
ного контроля заинтересованные лица обращаются в орган муниципального
контроля.
Почтовый адрес для направления документов и обращений:
412181, Саратовская область, Татищевский район, с. Вязовка, ул. Ленина, д.
135.
Электронная почта – vyazovsko  emo@mail.ru.  
Справочный телефон (факс) органа муниципального контроля: 8(845-58)5-60-
30.
График работы органа муниципального контроля:
понедельник - пятница - с 08.00 до 17.15;
перерыв с 12.00 до 13.00;
выходные дни - суббота, воскресенье.

Информирование об осуществлении Муниципального контроля 
предоставляется:

- непосредственно в администрации;
- с использованием Единого портала государственных и муниципальных

услуг (функций),  Регионального портала.  Осуществляется посредством сети
Интернет;

- с использованием средств телефонной связи.
Информация, предоставляемая заинтересованными лицами по вопросам

осуществления  Муниципального  контроля,  является  открытой  и
общедоступной.

Основными требованиями к информированию граждан являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информации;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
Информирование граждан организуется следующим образом:
- индивидуальное информирование;
- публичное информирование.
Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
Сотрудник,  осуществляющий  индивидуальное  устное  информирование,

должен  принять  все  необходимые  меры  для  дачи  полного  ответа  на
поставленные  вопросы,  а  в  случае  необходимости  с  привлечением  других

mailto:vyazovskoemo@mail.ru.


специалистов.
Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании

не  может  превышать  15  минут.  Индивидуальное  устное  информирование
каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,
сотрудник,  осуществляющий  устное  информирование,  может  предложить
гражданину  обратиться  за  необходимой  информацией  в  письменном  виде,
через  Интернет,  либо  назначить  другое  удобное  для  гражданина  время для
устного информирования.

Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные
и письменные обращения граждан или организаций.

Сотрудник,  осуществляющий  прием  и  консультирование  (по  телефону
или  лично),  должен  корректно  и  внимательно  относиться  к  гражданам,  не
унижая  их  чести  и  достоинства.  При  информировании  по  порядку
осуществления  Муниципального  контроля  по  телефону,  сотрудник
администрации,  осуществляющий  Муниципальный  контроль,  сняв  трубку,
должен  представиться:  назвать  фамилию,  имя,  отчество,  должность,
наименование органа.

В  конце  информирования  сотрудник,  осуществляющий  прием  и
консультирование,  должен  кратко  подвести  итог  разговора  и  перечислить
действия,  которые  надо  предпринимать  (кто  именно,  когда  и  что  должен
сделать).

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в
администрацию осуществляется путем почтовых отправлений.

При  поступлении  письменного  обращения,  в  котором  содержатся
вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации,  такое
обращение  в  течение  семи  дней  со  дня  его  регистрации  направляется  в
соответствующий  орган  или  соответствующему  должностному  лицу,  в
компетенцию  которых  входит  решение  поставленных  вопросов,  с
уведомлением  гражданина,  направившего  обращение,  о  переадресации
обращения.

Ответ  направляется  в  письменном  виде  или  по  электронной  почте  (в
зависимости  от  способа  доставки  ответа,  указанного  в  письменном
обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

Публичное  устное  информирование  осуществляется  с  привлечением
средств массовой информации (далее СМИ).

Публичное  письменное  информирование  осуществляется  путем
публикации  информационных  материалов  в  газете  Татищевского
муниципального  района  Саратовской  области  «Вестник  Татищевского
муниципального района» и размещения на официальном сайте администрации
Татищевского муниципального района.

2.1.2.  Порядок,  форма,  место  размещения  и  способы  получения
справочной информации, в том числе на стендах в администрации.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций),
Региональном портале размещается следующая информация:

1) категории проверяемых лиц;



2) сроки осуществления Муниципального контроля;
3) результаты осуществления Муниципального контроля;
4) стоимость и порядок оплаты;
5) основания для приостановления проведения контрольного (надзорного)

мероприятия (действия) в рамках осуществления Муниципального контроля;
6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления
Муниципального контроля.

Доступ  к  информации  о  сроках  и  порядке  осуществления
Муниципального контроля предоставляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,
установка  которого  на  технические  средства  заявителя  требует  заключения
лицензионного  или  иного  соглашения  с  правообладателем  программного
обеспечения,  предусматривающего  взимание  платы,  регистрацию  или
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

На информационных стендах в администрации размещается следующая
информация:

-  законодательные  и  иные  нормативные  правовые  акты,  содержащие
нормы,  регулирующие  деятельность  по  осуществлению  муниципального
контроля (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных
стендах);

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на
Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- краткое описание порядка осуществления Муниципального контроля;
-  исчерпывающий  перечень  документов  и  (или)  информации,

истребуемых  в  ходе  проверки  лично  у  проверяемого  юридического  лица,
индивидуального предпринимателя;

-  исчерпывающий  перечень  документов  и  (или)  информации,
запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного
информационного взаимодействия от государственных органов, иных органов
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или  органам  местного  самоуправления  организаций,  в  соответствии  с
межведомственным перечнем;

-  место  нахождения  и  графики  работы,  справочные  телефоны,  адрес
электронной  почты  и  (или)  формы  обратной  связи  органа  муниципального
контроля,  его  структурных  подразделений  и  организаций,  участвующих  в
осуществлении муниципального контроля.

2.2. Общий срок осуществления муниципального контроля.
2.2.1. Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных ст. 11 и 12

Федерального  закона  от  26  декабря  2008  года  №  294-ФЗ  «О  защите  прав
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», не должен
превышать двадцати рабочих дней.

2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий
срок  проведения  плановых  выездных  проверок  не  может  превышать
пятидесяти  часов  для  малого  предприятия  и  пятнадцати  часов  для



микропредприятия в год.
2.2.3.  В  исключительных  случаях,  связанных  с  необходимостью

проведения  сложных  и  (или)  длительных  исследований,  испытаний,
специальных  экспертиз  и  расследований  на  основании  мотивированных
предложений  должностных  лиц  администрации,  проводящих  выездную
плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть
продлен главой Вязовского муниципального образования, но не более чем на
двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий не более чем на 50
часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.2.4.  Срок  проведения  проверок  в  отношении  юридического  лица,
которое  осуществляет  свою  деятельность  на  территориях  нескольких
субъектов  Российской  Федерации,  устанавливается  отдельно  по  каждому
филиалу,  представительству,  обособленному  структурному  подразделению
юридического  лица,  при  этом  общий  срок  проведения  проверки  не  может
превышать шестьдесят рабочих дней.

2.2.5.  В  случае  необходимости  при  проведении  проверки,  указанной
вп. 2.2.2,  раздела  2  настоящего  административного  регламента  получения
документов  и  (или)  информации  в  рамках  межведомственного
информационного  взаимодействия  проведение  проверки  может  быть
приостановлено  главой  Вязовского  муниципального  образования  на  срок,
необходимый  для  осуществления  межведомственного  информационного
взаимодействия,  но  не  более  чем  на  десять  рабочих  дней.  Повторное
приостановление проведения проверки не допускается.

2.2.6.  На период действия срока приостановления проведения проверки
приостанавливаются  связанные  с  указанной  проверкой  действия
Администрации  на  территории,  в  зданиях,  строениях,  сооружениях,
помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.  Осуществление  муниципальной  функции  включает  в  себя  следу-
ющие административные процедуры:
- планирование проверок;
- подготовку к проведению плановых проверок;
- проведение плановых проверок;
- проведение внеплановых проверок;
- формирование и направление межведомственных запросов в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные
государственным  органам  или  органам  местного  самоуправления  организа-
ции;
- подготовку документов по результатам проверки.

3.2. Планирование проверок.
Основанием для начала исполнения административной процедуры явля-

ется наступление срока подготовки ежегодного плана проведения плановых
проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.



3.2.1. Планирование проверок включает в себя:
-  подготовку  проекта  ежегодного  плана  проведения  плановых  проверок
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - План) и его
согласование главой муниципального образования;
- направление проекта Плана в органы прокуратуры;
- доработку Плана с учетом предложений, поступивших от органов прокурату-
ры (в случае их поступления);
- утверждение Плана главой муниципального образования;
- направление в органы прокуратуры утвержденного Плана.

3.2.2. Основанием для включения плановой проверки в План является
истечение трех лет со дня:
-  государственной  регистрации  юридического  лица,  индивидуального
предпринимателя;
-  окончания  проведения  последней  плановой проверки юридического  лица,
индивидуального предпринимателя;

3.2.3. Срок исполнения административной процедуры по планированию
проверок составляет:

-  до  15  августа  года,  предшествующего  году  проведения  плановых
проверок,  специалист  органа  муниципального  контроля,  ответственный  за
подготовку Плана (далее - специалист, ответственный за подготовку Плана),
разрабатывает проект Плана на следующий год и представляет его на рассмот-
рение главе муниципального образования;

-  до  1  сентября  года,  предшествующего  году  проведения  плановых
проверок, специалист, ответственный за подготовку Плана, направляет проект
Плана в органы прокуратуры;

-  до  15  октября  года,  предшествующего  году  проведения  плановых
проверок, специалист, ответственный за подготовку Плана, рассмотрев пред-
ложения прокуратуры,  представляет  их на  согласование  главе  муниципаль-
ного образования;

-  в  течение  трех дней глава  муниципального образования  утверждает
План;

- до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых прове-
рок, специалист, ответственный за подготовку Плана, направляет План в орга-
ны прокуратуры и не позднее 30 декабря года, предшествующего году прове-
дения плановых проверок, в отдел правовой и организационной работы адми-
нистрации муниципального образования для его размещения на официальном
сайте администрации.

3.2.4. Результат выполнения административной процедуры фиксируется
путем размещения Плана на официальном сайте  http  ://  www  .  tatishevo  .  saratov  .  -  
gov  .  ru  /    вкладка «Вязовское муниципальное образование».

3.3. Подготовка к проведению плановой проверки включает в себя:
- издание распоряжения;
-  уведомление  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя  о
проведении плановой проверки.

http://www.tatishevo.saratov.gov.ru/
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3.3.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  по
подготовке к проведению плановой проверки является наступление срока для
проведения проверки, указанного в Плане.

3.3.2. Распоряжение готовится должностным лицом органа муниципаль-
ного  контроля,  ответственным  за  его  подготовку,  по форме,  утвержденной
приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от
30 апреля 2009 года № 141.

3.3.3. Должностное лицо органа муниципального контроля, ответствен-
ное за подготовку распоряжения, проверяет в соответствии с Планом наимено-
вания юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпри-
нимателей, адреса объектов, в отношении которых проводится проверка, цель
и основание проведения проверки, срок проведения проверки.

3.3.4. Должностное лицо органа муниципального контроля, ответствен-
ное за подготовку распоряжения, не позднее чем за пять рабочих дней до на-
ступления срока для проведения проверки, подготавливает распоряжение и пе-
редает его на подпись главе муниципального образования.

3.3.5. Глава муниципального образования в день получения распоряже-
ния подписывает его и возвращает должностному лицу органа муниципаль-
ного контроля, ответственному за подготовку распоряжения.

3.3.6. Должностное лицо органа муниципального контроля, ответствен-
ное за подготовку распоряжения, в течение одного рабочего дня заверяет печа-
тью органа  муниципального контроля две  копии распоряжения,  направляет
одну  копию  лицу,  в  отношении  которого  проводится  плановая  проверка,
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посред-
ством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержит-
ся в едином государственном реестре юридических лиц, едином государствен-
ном реестре индивидуальных предпринимателей и (или) если такой адрес был
предоставлен  ранее  юридическим  лицом,  индивидуальным  предпри-
нимателем, или иным доступным способом не позднее чем за три рабочих дня
до начала ее проведения. Хранение оригинала распоряжения осуществляется
специалистом  отдела  правовой  и  организационной  работы  органа  муници-
пального контроля.
Дело о проведении проверки формирует,  ведет и хранит специалист органа
муниципального контроля, осуществляющий муниципальный контроль.

3.3.7. Критерием принятия решения об издании распоряжения является
включение в План юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в
отношении которых планируется проведение плановых проверок.

3.3.8.  Результатом выполнения административной процедуры является
реестр почтовых отправлений, который хранится в делопроизводстве органа
муниципального контроля.

3.4. Проведение плановых проверок.
3.4.1.  Основанием  для  начала  осуществления  административной

процедуры  является  уведомление  юридического  лица,  индивидуального
предпринимателя в соответствии с пунктом 3.3.6 Регламента.
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3.4.2. Проведение плановой проверки осуществляется только должност-
ным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении (да-
лее  -  уполномоченные  лица).  При  этом  руководителем  при  проведении
плановой проверки,  на которого возлагается ответственность  за  проведение
плановой проверки, является должностное лицо, указанное первым в распоря-
жении.

3.4.3. Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении.
3.4.4. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и

(или) выездной проверки.
3.4.5. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа

муниципального контроля. В процессе документарной проверки уполномочен-
ные лица в первую очередь рассматривают документы юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муници-
пального контроля.

3.4.6. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в докумен-
тах, указанных в пункте 3.4.5 Регламента, вызывает обоснованные сомнения
либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, ин-
дивидуальным предпринимателем обязательных требований, уполномоченные
лица направляют в адрес лица, в отношении которого осуществляется провер-
ка, мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для
рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий докумен-
тов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не преду-
смотрено законодательством Российской Федерации.

3.4.7. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки
и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуаль-
ным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержа-
щихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа
муниципального контроля документах и  (или)  полученным в  ходе муници-
пального контроля,  информация об этом направляется  юридическому лицу,
индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение де-
сяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.4.8. Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, пред-
ставляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выяв-
ленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо от-
носительно  несоответствия  указанных  в  пункте  3.4.7  Регламента  сведений,
вправе  представить  дополнительно  в  орган  муниципального  контроля
документы, подтверждающие достоверность ранее представленных докумен-
тов.

3.4.9. Уполномоченные лица обязаны рассмотреть представленные пояс-
нения  и  документы,  подтверждающие достоверность  ранее  представленных
документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и
документов либо при отсутствии пояснений уполномоченные лица установят
признаки нарушения обязательных требований, уполномоченные лица вправе
провести выездную проверку.



3.4.10. При проведении документарной проверки уполномоченные лица
не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя
сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а
также сведения  и  документы,  которые могут  быть  получены уполномочен-
ными лицами от иных органов государственного контроля (надзора), органов
муниципального контроля.

3.4.11. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридиче-
ского  лица,  месту  осуществления  деятельности  индивидуального  предпри-
нимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.4.12. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной
проверке не представляется возможным:
- удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоря-
жении органа муниципального контроля документах юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя;
-  оценить  соответствие  деятельности  юридического  лица,  индивидуального
предпринимателя  обязательным  требованиям  без  проведения  соответству-
ющего мероприятия по контролю.

3.4.13. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удо-
стоверения уполномоченными лицами и вручения заверенной печатью копии
распоряжения руководителю,  иному должностному лицу или  уполномочен-
ному представителю юридического лица и индивидуальному предпринимате-
лю, его уполномоченному представителю.

3.4.14. Проверка (документарная и (или) выездная) проводится в сроки,
указанные в пункте 2.4 Регламента.

3.4.15.  Критерием  для  принятия  решения  о  проведении  выездной
проверки является наличие условий, указанных в пункте 3.4.12 Регламента.

3.4.16.  По  результатам  проверки  уполномоченные  лица  фиксируют  в
акте проверки факты, выводы и предложения.

3.5. Проведение внеплановых проверок.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является:

1. Истечение срока исполнения юридическим, физическим лицом, индивиду-
альным  предпринимателем  ранее  выданного  предписания  об  устранении
выявленного нарушения обязательных требований.

2. Мотивированное представление должностного лица органа муниципального
контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без
взаимодействия  с  юридическими  лицами,  индивидуальными  предпри-
нимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в
орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том чис-
ле индивидуальных предпринимателей, юридических лиц,  информации от
органов  государственной  власти,  органов  местного  самоуправления,  из
средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда
животным,  растениям,  окружающей  среде,  объектам  культурного  наследия
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасно-
сти государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техно-
генного характера;



б) причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям,
окружающей среде,  объектам культурного наследия (памятникам истории и
культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3. Приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля
(надзора),  изданный в  соответствии с  поручениями Президента  Российской
Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования
прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполне-
нием законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращени-
ям.

3.5.2. Организация проведения внеплановой проверки осуществляется в
порядке, установленном Федеральным законом № 294-ФЗ.

3.5.3.  Должностное  лицо  органа  муниципального  контроля  готовит
проект распоряжения и представляет  его на подпись главе муниципального
образования.

3.5.4. Глава муниципального образования подписывает распоряжение в
течение трех рабочих дней со дня получения и передает  уполномоченному
лицу.

3.5.5. В день подписания распоряжения уполномоченное лицо направля-
ет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме
электронного  документа,  подписанного  усиленной квалифицированной
электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятель-
ности  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя  заявление  о
согласовании  проведения  внеплановой  выездной  проверки,  составленное
по форме,  утвержденной приказом Министерства  экономического  развития
Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141, с приложением копии
распоряжения и документов, которые содержат сведения, послужившие осно-
ванием ее проведения.

3.5.6. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением
внеплановой выездной  проверки,  основания  проведения  которой  указаны в
подпункте 2 пункта 3.5.1 Регламента, юридическое лицо, физическое лицо, ин-
дивидуальный предприниматель уведомляется уполномоченным лицом не ме-
нее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том
числе  посредством  электронного  документа,  подписанного  усилен-
ной квалифицированной  электронной  подписью и  направленного  по  адресу
электронной почты юридического лица, физического лица, индивидуального
предпринимателя,  если  такой  адрес  содержится  в  едином  государственном
реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных
предпринимателей и (или) если такой адрес был предоставлен ранее юридиче-
ским лицом, физическим лицом, индивидуальным предпринимателем.

3.5.7. Согласование с органами прокуратуры и извещение органов про-
куратуры о проведении внеплановой выездной проверки осуществляется в по-
рядке, установленном Федеральным законом № 294-ФЗ.

3.5.8. Внеплановая проверка проводится в форме документарной провер-
ки и (или) выездной проверки в порядке и сроки, установленные пунктами
3.4.5-3.4.16 Регламента.
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3.6. Формирование и направление межведомственных запросов в иные
государственные  органы,  органы местного  самоуправления  либо  подведом-
ственные  государственным  органам  или  органам  местного  самоуправления
организации.

3.6.1.  Основанием  для  начала  осуществления  административной
процедуры является необходимость получения документов и (или) информа-
ции в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.6.2.  Исчерпывающий перечень  документов  и  (или)  информации,  за-
прашиваемых органом муниципального  контроля  в  рамках  межведомствен-
ного информационного взаимодействия в соответствии с Перечнем:
- сведения из единого государственного реестра налогоплательщиков;
- сведения из единого государственного реестра юридических лиц;
-  сведения  из  единого  государственного  реестра  индивидуальных  предпри-
нимателей.

3.6.3.  Исчерпывающий перечень документов и (или)  информации,  ис-
требуемых органом муниципального контроля у лиц, в отношении которых
проводится проверка:

- копия устава;
- копия приказа о назначении на должность руководителя юридического

лица;
- копия приказа о назначении лиц, ответственных за проведение ремонт-

ных и восстановительных работ;
- копия договора подряда на восстановление территории;
- акт на скрытые работы;
- акт выполненных работ;
- акт сдачи дороги (тротуара) в эксплуатацию;
- журнал обхода коммуникаций;
- график обходов коммуникаций.
3.6.4.  При необходимости получения документов в рамках межведом-

ственного информационного взаимодействия специалист органа муниципаль-
ного контроля в течение трех рабочих дней со дня издания распоряжения осу-
ществляет подготовку и направление межведомственного запроса в соответ-
ствии с постановлением Правительства  Российской Федерации от  18 апреля
2016 года  №  323  «О  направлении  запроса  и  получении  на  безвозмездной
основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации
органами  государственного  контроля  (надзора),  органами  муниципального
контроля при организации и проведении проверок от иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций, в рас-
поряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках
межведомственного информационного взаимодействия».

3.6.5. Результатом осуществления административной процедуры являет-
ся получение документов и (или) информации, запрашиваемых в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.
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3.6.6. Полученные документы и (или) информация в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия приобщаются к делу органа му-
ниципального контроля.

3.7. Подготовка документов по результатам проверки.
Основанием  административной  процедуры  является  окончание  проведения
проверки.

3.7.1. По результатам проведенной проверки уполномоченными лицами
составляется  акт  согласно  Типовой  форме,  утвержденной приказом Ми-
нистерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009
года № 141, и в случае выявления при проведении проверки нарушений обяза-
тельных  требований  -  предписание  об  устранении  выявленных  нарушений,
форма которого приводится в приложении № 2 к Регламенту.

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных
исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического
лица, индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответствен-
ность за нарушение обязательных требований, физического лица, предписание
об  устранении  выявленных  нарушений  и  иные  связанные  с  результатами
проверки документы или их копии.

3.7.2.  Акт  проверки  оформляется  непосредственно  после  завершения
проверки в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вру-
чается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному пред-
ставителю юридического лица, физическому лицу, индивидуальному предпри-
нимателю, их уполномоченным представителям под расписку об ознакомле-
нии либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия ру-
ководителя,  иного  должностного  лица  или  уполномоченного  представителя
юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, их
уполномоченных представителей, а также в случае отказа проверяемого лица
дать  расписку  об  ознакомлении  либо  об  отказе  в  ознакомлении  с  актом
проверки,  акт  направляется  уполномоченным  лицом  заказным  почтовым
отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру
акта проверки, хранящегося в деле органа муниципального контроля. При на-
личии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в элек-
тронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть
направлен  в  форме  электронного  документа,  подписанного  усилен-
ной квалифицированной  электронной  подписью лица,  составившего  данный
акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному предста-
вителю юридического  лица,  индивидуальному предпринимателю,  его  упол-
номоченному  представителю,  физическому  лицу  или  его  уполномоченному
представителю. При этом акт, направленный в форме электронного докумен-
та, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица,
составившего  данный  акт,  проверяемому  лицу  способом,  обеспечивающим
подтверждение  получения  указанного  документа,  считается  полученным
проверяемым лицом.

3.7.3. В случае, если для составления акта проверки необходимо полу-
чить  заключения  по  результатам  проведенных  исследований,  испытаний,
специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не
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превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контро-
лю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномочен-
ному представителю юридического  лица,  индивидуальному предпринимате-
лю,  физическому  лицу,  их  уполномоченным  представителям  под  расписку
либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вруче-
нии и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при
условии  согласия  проверяемого  лица  на  осуществление  взаимодействия  в
электронной форме в рамках муниципального контроля),  способом, обеспе-
чивающим  подтверждение  получения  указанного  документа.  При  этом
уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного
документа  приобщается  к  экземпляру  акта  проверки,  хранящемуся  в  деле
органа муниципального контроля.

3.7.4.  В случае,  если для проведения внеплановой выездной проверки
требуется  согласование  ее  проведения  с  органом  прокуратуры,  копия  акта
проверки направляется уполномоченным лицом в орган прокуратуры, кото-
рым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти
рабочих дней со дня составления акта.

3.7.5.  В  журнале  учета  проверок  юридических  лиц,  индивидуальных
предпринимателей уполномоченными лицами осуществляется запись о прове-
денной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципаль-
ного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее
проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выяв-
ленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фами-
лии,  имена,  отчества  и  должности  уполномоченных  лиц  или  должностных
лиц, проводящих проверку, их подписи.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответ-
ствующая запись.

3.7.6. Результатом исполнения административной процедуры является:
- вручение акта проверки с копиями приложений, в т.ч. предписания об

устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, прове-
ряемому лицу под роспись либо направление его заказным почтовым отправ-
лением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа;

- направление копии акта проверки в орган прокуратуры (в случае, если
для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее
проведения с органом прокуратуры);

-  направление  материалов  о  выявленных  нарушениях  обязательных
требований в уполномоченные органы для решения вопросов о возбуждении
дел об административных правонарушениях или уголовных дел по признакам
преступлений.

-  составление  протоколов  об  административных  правонарушениях  в  от-
ношении граждан,  должностных и юридических лиц,  допустивших наруше-
ния.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением
муниципальной функции



4.1.  Порядок  осуществления  текущего  контроля  за  соблюдением  и
исполнением  должностными  лицами  органа  муниципального  контроля
положений  регламента  и  иных  нормативных  правовых  актов,
устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а
также за принятием ими решений.

Текущий  контроль  за  соблюдением  последовательности  действий,
определенных  административными  процедурами  по  осуществлению
Муниципального контроля, и принятием решений осуществляется  постоянно
непосредственно  главой  Вязовского  муниципального  образования путем
проведения  проверок  соблюдения  и  исполнения  положений
административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том
числе  порядок  и  формы контроля  за  полнотой  и  качеством  осуществления
муниципального контроля.

Контроль полноты и качества осуществления Муниципального контроля
включает  в  себя  проведение  плановых  и  внеплановых  проверок,  в  целях
предупреждения,  выявления  и  устранения  нарушений  прав  заявителя  при
осуществлении Муниципального контроля.

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой Вязовского
муниципального  образования,  уполномоченным  должностным  лицом
администрации,  курирующим  соответствующее  структурное  подразделение
администрации, через которое осуществляется Муниципальный контроль.

При  проверке  могут  рассматриваться  все  вопросы,  связанные  с
осуществлением Муниципального контроля в целом (комплексная проверка),
либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется выполнение ответственными лицами требований настоящего

административного  регламента,  нормативных  правовых  актов,
устанавливающих требования к осуществлению Муниципального контроля;

проверяется  соблюдение  сроков  и  последовательности  исполнения
административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
осуществления Муниципального контроля.

Плановые проверки осуществляются 1 (один) раз в год.
Основанием  для  проведения  внеплановой  проверки  являются

поступление  жалобы  заявителей  на  решения  и  действия  (бездействие)
администрации,  а  также  должностных  лиц,  муниципальных  служащих,  на
нарушение  их  прав  и  законных  интересов  в  ходе  осуществления
Муниципального контроля.

4.3. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в
ходе осуществления муниципального контроля.

По результатам проведенных проверок,  в  случае  выявления нарушения
порядка осуществления Муниципального контроля, прав заявителей виновные



лица  привлекаются  к  административной,  дисциплинарной  и  иной
ответственности  в  соответствии  с  действующим  законодательством,
Федеральным  законом  от  2 марта  2007  года  № 25-ФЗ  «О  муниципальной
службе  в  Российской  Федерации»,  и  принимаются  меры  по  устранению
нарушений.

Должностные  лица,  муниципальные  служащие,  ответственные  за
осуществление  Муниципального  контроля,  несут  персональную
ответственность  за  принятие  ими  решения  и  действия  (бездействие)  при
осуществлении  Муниципального  контроля.  Персональная  ответственность
устанавливается  в  их  должностных  инструкциях  в  соответствии  с
требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.  Положения,  характеризующие  требования  к  порядку  и  формам
контроля  за  осуществлением  муниципального  контроля,  в  том  числе  со
стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль  за  полнотой  и  качеством  осуществления  Муниципального
контроля включает в себя:

- проведение проверок на предмет полноты и правильности соблюдения
административных процедур осуществления Муниципального контроля;

- устранение выявленных нарушений прав граждан;
-  рассмотрение и подготовка ответов на запросы (обращения)  граждан,

содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц;
-  заявитель  имеет  право  на  любые  предусмотренные  действующим

законодательством  формы  контроля  за  деятельностью  администрации  при
осуществлении Муниципального контроля.

Порядок  и  формы  контроля  за  осуществлением  Муниципального
контроля  со  стороны  уполномоченных  должностных  лиц  администрации
должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным.

Должностные  лица,  осуществляющие  контроль  за  осуществлением
Муниципального  контроля,  должны  принимать  меры  по  предотвращению
конфликта интересов при осуществлении Муниципального контроля.

Контроль  за  исполнением  регламента  со  стороны  граждан,  их
объединений  и  организаций  является  самостоятельной  формой  контроля  и
осуществляется путем направления обращений в администрацию, в том числе
обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых)
в  ходе  исполнения  регламента  в  судебном  порядке,  в  соответствии  с
законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, осуществляющего муниципальный контроль, а

также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное)  обжалование  действий  (бездействия)  и  (или)  решений,
принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля
(далее – жалоба).

Заявители  имеют  право  на  обжалование  решения  и  (или)  действия



(бездействия)  администрации,  должностного  лица  Администрации,
муниципального  служащего  (ответственного  специалиста)  в  соответствии  с
действующим законодательством.

Особенности  подачи  и  рассмотрения  жалоб  на  решения  и  действия
(бездействие)  администрации  и  ее  должностных  лиц,  муниципальных
служащих устанавливаются положениями настоящего раздела.

5.2. Предмет жалобы.
Предметом  жалобы  на  решения  и  действия  (бездействия)

администрации,  должностного  лица  администрации,  либо  муниципального
служащего  является  конкретное  решение  или  действие  (бездействие),
принятое  или  осуществленное  ими  в  ходе  осуществления  муниципального
контроля.

5.3.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  приостановления
рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Основания  для  приостановления  рассмотрения  жалобы
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

В  случае  если  в  письменной  жалобе  не  указаны  фамилия  заявителя,
направившего  жалобу,  или  почтовый  адрес,  по  которому  должен  быть
направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со
дня  регистрации  возвращается  заявителю  с  разъяснением  порядка
обжалования данного судебного решения.

Администрация или должностное лицо администрации при получении
письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также
членов  его  семьи,  вправе  оставить  жалобу  без  ответа  по  существу
поставленных  в  ней  вопросов  и  сообщить  заявителю  о  недопустимости
злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ
на  жалобу  не  дается,  и  она  не  подлежит  направлению  на  рассмотрение
должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи
дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и
почтовый  адрес  поддаются  прочтению.  В  случае,  если  текст  письменной
жалобы не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы,
ответ на жалобу не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение
должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи
дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю.

В случае  если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос,  на
который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с
ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые
доводы или  обстоятельства,  глава  Вязовского  муниципального  образования,
должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о
безосновательности  очередной  жалобы  и  прекращении  переписки  с
заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее
направляемые жалобы направлялись в администрацию или одному и тому же
должностному  лицу.  О  данном  решении  уведомляется  заявитель.  В  случае



поступления в Администрацию или должностному лицу письменной жалобы,
содержащей вопрос,  ответ на который размещен в соответствии с частью 4
статьи  10  Федерального  закона  от  2  мая  2006  года  №  59-ФЗ  «О  порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на  официальном
сайте  администрации  в  информационно-телекоммуникационной  сети
«Интернет»,  заявителю  в  течение  семи  дней  со  дня  регистрации  жалобы
сообщается  электронный  адрес  официального  сайта  в  информационно-
телекоммуникационной  сети  «Интернет»,  на  котором  размещен  ответ  на
вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование
судебного решения, не возвращается.

В случае,  если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не
может быть дан без  разглашения сведений,  составляющих государственную
или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о
невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с
недопустимостью разглашения указанных сведений. 

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в
жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявит ель
вправе  вновь  направить  жалобу  в  администрацию  или  соответствующему
должностному лицу.

5.4. Основания для начала процедуры жалобы.
Основанием  для  начала  досудебного  (внесудебного)  обжалования

является  поступление  жалобы  в  администрацию  в  ходе  личного  приема
заявителя (представителя заявителя), в форме электронного документа или в
письменной форме на бумажном носителе.

5.4.1. В письменной жалобе указываются:
-  наименование администрации,  в  которую направляется жалоба,  либо

фамилия,  имя  и  отчество  соответствующего  должностного  лица,  либо
должность соответствующего лица;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
-  почтовый  адрес,  по  которому  должны  быть  направлены  ответ,

уведомление о переадресации жалобы;
- суть предложения, заявления или жалобы;
- личная подпись заявителя и дата.

В  случае  необходимости  в  подтверждение  своих  доводов  заявитель
прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба,  поступившая  в  форме  электронного  документа,  должна
содержать:

- должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии
информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;
- адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ,

уведомление о переадресации жалобы;
- суть предложения, заявления или жалобы.
Заявитель вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и

материалы в электронной форме.
5.4.2. Должностные лица администрации:



-  обеспечивают  объективное,  всестороннее  и  своевременное
рассмотрение жалобы, в случае необходимости с участием заявителя;

- вправе запрашивать, в том числе в электронной форме, необходимые
для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных
органах,  органах  местного  самоуправления  и  у  иных  должностных  лиц,  за
исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

-  принимают  меры,  направленные  на  восстановление  или  защиту
нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

- дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов,
за исключением случаев, описанных в пункте 5.3. настоящего раздела;

-  уведомляют заявителя о направлении его жалобы на рассмотрение в
другой  государственный  орган,  орган  местного  самоуправления  или  иному
должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

5.4.3. Жалобы подлежат рассмотрению бесплатно.
5.5.  Права  заинтересованных  лиц  на  получение  информации  и

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
В случае  необходимости заявитель,  обратившийся в  администрацию с

жалобой  на  действия  (бездействие)  ее  должностных  лиц,  имеет  право
знакомиться  с  документами  и  материалами,  касающимися  рассмотрения
жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других
лиц и  если в  указанных документах и  материалах не  содержатся  сведения,
составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом
тайну.

5.6.  Органы власти,  организации,  и  уполномоченные  на  рассмотрение
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном
(внесудебном) порядке.

Заявитель  направляет  жалобу  непосредственно  в  тот  государственный
орган,  орган  местного  самоуправления  или  тому  должностному  лицу,  в
компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействие)  должностных  лиц
администрации,  муниципальных  служащих  подается  заявителем  в
администрацию на имя главы Вязовского муниципального образования.

Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействие)  главы  Вязовского
муниципального  образования  может  быть  подана  заявителем  в  Совет
депутатов Вязовского муниципального образования.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба  подлежит  обязательной  регистрации  в  течение  трех  дней  с

момента поступления в администрацию или должностному лицу.
Жалоба,  содержащая  вопросы,  решение  которых  не  входит  в

компетенцию администрации или должностного лица, направляется в течение
семи  дней  со  дня  регистрации  в  соответствующий  орган  или
соответствующему  должностному  лицу,  в  компетенцию  которых  входит
решение  поставленных  в  жалобе  вопросов,  с  уведомлением  заявителя  о
переадресации жалобы, за исключением случая, указанного в части 4 статьи 11
Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации».



Жалоба,  поступившая  в  администрацию  или  должностному  лицу  в
соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня
регистрации жалобы.

В  исключительных  случаях,  а  также  в  случае  направления  запроса  в
другие  государственные  органы,  органы  местного  самоуправления
руководитель,  давший  поручение  по  рассмотрению  обращения,  вправе
продлить  срок  его  рассмотрения  не  более  чем  на  30  дней  при  условии
уведомления об этом заявителя.

5.8.  Результат  жалобы  применительно  к  каждой  процедуре  либо
инстанции обжалования.

Результатом  рассмотрения  жалобы  является  направление  заявителю
ответа  по  существу  поставленных  в  жалобе  вопросов  со  ссылками  на
нормативные  правовые  акты,  либо  перенаправление  жалобы  в  другой
государственный  орган  или  соответствующему  должностному  лицу  с
уведомлением  заявителя  о  переадресации  жалобы,  либо  уведомление
заявителя о невозможности рассмотрения жалобы по существу поднимаемых
вопросов  на  основании статьи  11  Федерального  закона  от  2  мая  2006  года
№ 59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской
Федерации».

Результат  рассмотрения  жалобы  направляется  в  форме  электронного
документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в
администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и в
письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в
администрацию или должностному лицу в письменной форме.

Кроме того, на поступившую в администрацию или должностному лицу
жалобу, содержащую предложение, заявление, которые затрагивают интересы
неопределенного  круга  лиц,  в  частности  на  жалобу,  в  которой  обжалуется
судебное  решение,  вынесенное  в  отношении  неопределенного  круга  лиц,
ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения,
может  быть  размещен  с  соблюдением  требований  части  2  статьи  6
Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений  граждан  Российской  Федерации»  на  официальном  сайте
администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
осуществления муниципального

контроля за обеспечением сохранности автомобильных
дорог общего пользования местного значения 

в границах населенных пунктов
территории
Вязовского

муниципального образования
В

(наименование органа прокуратуры)
от

(наименование органа государственного
контроля (надзора), муниципального контроля

с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ



о согласовании органом муниципального контроля с органом
прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки
юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении
государственного  контроля  (надзора)  и  муниципального  контроля»  (Собрание
законодательства  Российской  Федерации,  2008,  № 52,  ст. 6249)  просим  согласия  на
проведение  внеплановой  выездной  проверки  в  отношении
__________________________________________________________________

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа
юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной
регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место
жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер

записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя,
идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:

2. Основание проведения проверки:

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного

контроля (надзора) и муниципального контроля»)
3. Дата начала проведения проверки:

« » 20  года.
4. Время начала проведения проверки:

« » 20  года.
(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи
10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических
лиц  и  индивидуальных  предпринимателей  при  осуществлении  государственного
контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального
контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы,

содержащие сведения, послужившие основанием для проведения
внеплановой проверки)

(наименование должностного
лица) (подпись)

(фамилия, имя, отчество 
(в случае, если имеется)

М.П.

Дата и время составления документа:



Подпись

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
осуществления муниципального

контроля за обеспечением сохранности автомобильных
дорог общего пользования местного значения 

в границах населенных пунктов
территории

Вязовского муниципального образования

Шаблон распоряжения администрации о проведении проверки

РАС П О РЯ Ж Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ВЯЗОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ТАТИЩЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСИ

о проведении проверки



(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя

от « » г. №

1. Провести проверку в отношении

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:

(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений),
места фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или)

используемых ими производственных объектов)
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица
(должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей 
экспертных организаций следующих лиц:

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должности, привлекаемых к
проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием

реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации,
выдавшего свидетельство об аккредитации)

(наименование вида муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в
федеральной

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и
муниципальных услуг (функций)»)

6. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью:

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
- реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении

плановой  проверки  должен  быть  использован  проверочный  лист  (список  контрольных
вопросов);

б) в случае проведения внеплановой проверки:
- реквизиты  ранее  выданного  проверяемому  лицу  предписания  об  устранении

выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
- реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о

предоставлении  правового  статуса,  специального  разрешения  (лицензии)  на  право
осуществления  отдельных  видов  деятельности  или  разрешения  (согласования)  на
осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей
внеплановой  проверки  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя



предусмотрено  правилами  предоставления  правового  статуса,  специального  разрешения
(лицензии), выдачи разрешения (согласования);

- реквизиты поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений
граждан,  юридических  лиц,  индивидуальных  предпринимателей,  а  также  сведения  об
информации,  поступившей  от  органов  государственной  власти  и  органов  местного
самоуправления, из средств массовой информации;

- реквизиты  мотивированного  представления  должностного  лица  органа
государственного  контроля  (надзора),  органа  муниципального  контроля  по  результатам
анализа  результатов  мероприятий  по  контролю  без  взаимодействия  с  юридическими
лицами,  индивидуальными  предпринимателями,  рассмотрения  или  предварительной
проверки  поступивших  в  органы  муниципального  контроля  обращений  и  заявлений
граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации
от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой
информации;

- реквизиты  требования  прокурора  о  проведении  внеплановой  проверки  в  рамках
надзора  за  исполнением  законов  и  реквизиты прилагаемых к  требованию материалов  и
обращений;

- сведения  о  выявленных  в  ходе  проведения  мероприятия  по  контролю  без
взаимодействия  с  юридическими  лицами,  индивидуальными  предпринимателями
индикаторах риска нарушения обязательных требований;

в) в  случае  проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая  подлежит
согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть
проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых
требований,  если  такое  причинение  вреда  либо  нарушение  требований  обнаружено
непосредственно в момент его совершения:

- реквизиты  прилагаемой  к  распоряжению  о  проведении  проверки  копии  документа
(рапорта,  докладной  записки  и  другие),  представленного  должностным  лицом,
обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:

7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение  обязательных  требований  и  (или)  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;
соответствие  сведений,  содержащихся  в  уведомлении  о  начале  осуществления

отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
соответствие сведений, содержащихся в заявлении и документах юридического лица или

индивидуального  предпринимателя  о  предоставлении  правового  статуса,  специального
разрешения  (лицензии)  на  право  осуществления  отдельных  видов  деятельности  или
разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если
проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального
предпринимателя  предусмотрено  правилами  предоставления  правового  статуса,
специального  разрешения  (лицензии),  выдачи  разрешения  (согласования)  обязательным
требованиям,  а  также  данным  об  указанных  юридических  лицах  и  индивидуальных
предпринимателях,  содержащимся  в  едином государственном реестре  юридических  лиц,
едином  государственном  реестре  индивидуальных  предпринимателей  и  других
федеральных информационных ресурсах;

выполнение предписаний органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан,  вреда  животным,

растениям,  окружающей  среде,  объектам  культурного  наследия  (памятникам  истории  и
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям,
включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе
уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим



особое  историческое,  научное,  культурное  значение,  входящим  в  состав  национального
библиотечного фонда;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного
характера;

по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
8. Срок проведения проверки:
К проведению проверки приступить с  « » 20  года.
Проверку окончить не позднее « » 20  года.
9. Правовые основания проведения проверки:

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым
осуществляется проверка)

10. Обязательные  требования  и  (или)  требования,  установленные  муниципальными
правовыми актами, подлежащие проверке

11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые
для  достижения  целей  и  задач  проведения  проверки  (с  указанием  наименования
мероприятия по контролю и сроков его проведения):
1)
2)
3)

12. Перечень  положений  об  осуществлении  муниципального  контроля,
административных  регламентов  по  осуществлению  муниципального  контроля  (при  их
наличии):

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным

предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя
руководителя органа муниципального контроля, издавшего

распоряжение о проведении проверки)

(подпись, заверенная
печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) и должность должностного лица,
непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон,

электронный адрес (при наличии))
ПОДПИСЬ



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
осуществления муниципального

контроля за обеспечением сохранности автомобильных
дорог общего пользования местного значения 

в границах населенных пунктов
территории

Вязовского муниципального образования

Шаблон уведомления о проведении проверки

__________________________________



(наименование юридического, физического лица)
___________________________________
___________________________________

Уведомление
о проведении проверки

«__» __________20___г. № ___________
В  соответствии  с  административным  регламентом  осуществления  муниципального

контроля  за  соблюдением  норм  и  правил  благоустройства  территории  муниципального
образования, утвержденный Постановлением администрации Вязовского муниципального
образования,  прошу  Вас  (или  вашего  представителя  с  доверенностью)  прибыть  в
______________________
по вопросу правомерности в  области  муниципального контроля за  соблюдением норм и
правил благоустройства территории муниципального образования _______________
При  себе  необходимо  иметь  оригиналы  и  копии  следующих  документов  (при
наличии):________________________________________________________________

Дата и время прибытия: «___» ____________ 20__г. к _________________часам

Специалист по муниципальному
контролю _______________ ________________

 (подпись) (Ф.И.О)

Уведомление получил: _______________ _________________
          (подпись)              (Ф.И.О)

ПОДПИСЬ

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
осуществления муниципального

контроля за обеспечением сохранности автомобильных
дорог общего пользования местного значения 

в границах населенных пунктов
территории

                                                                                      Вязовского муниципального образования

Шаблон акта проверки

(наименование органа муниципального контроля)



“ ” 20 г.
(место составления акта) (дата составления акта)

(время составления
акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля гражданина

№
По адресу/адресам: ______________________________________________________

(место проведения проверки)
На основании: ___________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена __________________________________ проверка в отношении:
(внеплановая, документарная/выездная)

(фамилия, имя, отчество гражданина)

Дата и время проведения проверки:

“ ” 20 г. с час. мин. до час. мин. Продолжительность

Общая продолжительность проверки:
(рабочих дней/часов)

Акт составлен: ___________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

С  копией  распоряжения  о  проведении  проверки  ознакомлен(ы):  (заполняется  при
проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица
(должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в

проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества
(последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных

организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: 

(фамилия, имя, отчество), 

В ходе проведения проверки:
выявлены  нарушения  обязательных  требований  или  требований,  установленных
муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений  (нормативных)  правовых
актов):_________________________________________________________



(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора),
органов  муниципального  контроля  (с  указанием  реквизитов  выданных  предписаний):
___________________________________________________________

нарушений не выявлено

Прилагаемые к акту документы: 

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________
С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями  получил(а):
____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

“ ” 20 г.

(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

(подпись уполномоченного
должностного лица (лиц),
проводившего проверку)

ПОДПИСЬ
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